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1 BEVEZETO

Az évoda Hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval a gyermek dvodai életének
rendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

Hazirendiink jogalapja:

o A nemzeti koznevelésrél sz6ld 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: koznevelési torvény)

e a nevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl
52616 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet)

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény

e azintézmény Alapitd okirata

e azintézmény Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata

e azintézmény Pedagdgiai Programja alapjan készdlt.

Az 6vodaval kapcsolatos informacidk:

Neve: KINCSES SZIGET OVODA

Cime: 1094 Budapest, Baldzs Béla utca 3. Fsz. 1.

Ovodavezet6: Tarjanné Takacs Katalin, tel: +36(30)5132175

Ovoda: KINCSES SZIGET OVODA

E-mail cimiink: infokidlandia@gmail.com

Honlapunk: kincsesszigetovoda.hu

Adészam: 26945530-1-43

OM azonosité szam: 203449

Miikodési engedély szama: BP/1009/04869-10/2020.

Ovodank bankszamlaszama: HU23 10401196-50526975-86841004

Ovodank egy vegyes életkort csoporttal, maximum 18 gyermekkel mékodik.
Ovodank fenntartéja: Kidlandia Nonprofit Kft., Dr. Kis Gergely, ligyvezetd igazgato.
Ovodank fellgyeleti szerve: a fenntarto.

Nevel6émunkankat sajat pedagdgiai programunk szerint végezziik, melynek neve: KINCSES SZIGET
OVODA PEDAGOGIAI PROGRAMJA (KSZOPP).

A szakmai munkankat dajka segiti.
Felvételi korzetlink Budapest és vonzaskorzete.

Az 6vodankba felvett gyermekek akkor jarhatnak hozzank:



e ha agyermekek betoltotték a harmadik életéviiket, illetve az dvoda felveheti azt a gyermeket is,
aki a harmadik életévét a felvételét6l szamitott fél éven beliil betolti,

e ha teljesen egészségesek,

e ha befizették résziikre az étkezési téritési dijat.

A gyermek évodai elhelyezése megszUnik:

e agyermek masik évodaba tavozott,

o felvételt nyert az iskolaba (ebben az esetben, az dvodai jogviszony a nevelési év utolsd napjan
szlinik meg),

e jogszabalyban meghatarozott egyéb esetekben.

2 A HAZIREND CELJIA

Hazirendlink dvodankba jaré gyermekeink és sziileik szamara készilt abbdl a célbdl, hogy segitse 6ket
az o6voda miakodésével, szellemiségével, nevelési elveivel kapcsolatos tudnivaldk, szabalyok
megismerésében, a benniik vald eligazoddsban és ezek elfogadasaban, betartasaban.

Megallapitja a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak médjat, a gyermek évodai életrendjével

kapcsolatos rendelkezéseket, az dvodai munkarendet, az évoda és helyiségei, berendezési targyai,
eszkozei és az dvodahoz tartozoé teriiletek hasznalatanak rendjét.

3 ALTALANOS SZABALYOK
3.1 A gyermekek kozossége

Intézményilnk egy vegyes életkori csoportban, a gyermek harmadik életévét a felvételétél szamitott
fél éven belll betoltotte a tankotelezettség kezdetéig (a koznevelési térvény 8.8 (1)-(3) bekezdés) latja
el — neveli a gyermekeket.

3.2 Agyermek joga

A nevelési intézményben biztonsagban, egészséges kornyezetben neveljék, dvodai életrendjét pihend
id6, szabadidd, jatékidd, kell6 mennyiségli és intenzitdsu testmozgas beépitésével, egészséges
taplalékbol allé étkezési lehetbség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelGen alakitsak
ki.

Személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak.

Védelmet kapjon a fizikai és lelki erészakkal szemben.

Képességeinek, érdeklGdésének, adottsagainak megfelelé nevelésben részesiiljon.

A gyermek nem vetheté ald testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen banasmaddnak, embertelen
megaldzé bilintetésnek, megszégyenitésnek.



7 7z

Az 6voda gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérdl, nevelésérdl, fejlesztésérdl a nevelés
egészséges és balesetmentes, biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl.

3.3 A gyermek kotelessége
Eletkori és egyéni sajatossaganak megfelel6en vegyen részt az dvodai tevékenységi formakban.

Eletkordnak és fejlettségének megfelelSen a Hézirendben meghatarozottaknak megfelelSen
kozrem(ik6djon sajat kornyezetének, az altala hasznalt eszk6zbknek, jatékoknak rendben tartasaban.

Ovja sajat és tarsai épségét és egészségét, és kordnak megfelelen alkalmazza a biztonsagi el6irasokat
és jatékszabdlyokat.

Veszély/baleset esetén széljon a felnGtteknek, azonnal kérjen segitséget.
3.4 A gyermek tankotelezettsége

Magyarorszagon minden gyermek tankotelessé valik abban az évben, ha augusztus 31-ig tolti be a
hatodik életévét, tovabba az iskolai neveléshez/oktatashoz sziikséges fejlettséget eléri.

Ha kell6 fejlettséget nem éri el, az dvodavezetd, iskolaigazgatd, a Szakértbi Bizottsag javaslata alapjan
lehet&ség van még egy évet dvodaban tolteni.

3.5 Asziil6i jogok
Az intézmény pedagdgiai programjanak és hazirendjének megismerése.

Az 6voda vezetGje a felvett gyermekek sziileinek tajékoztatd értekezletet tart, ahol bemutatja az
intézmény Kincses Sziget Ovoda Pedagdgiai Programja (KSZOPP) dokumentumot és a Hazirendet.
Mindkét dokumentum nyomtatott formaban, az 6voda irodajaban és honlapjan, a Hazirend az évoda
fogaddterében is mindenki szamara elérhetd. A Hazirendet minden Gjonnan felvett gyermek sziilGje
kézhez kapja elektronikus aton.

A szil6k részt vehetnek a Sziil6i Koz6sség munkdjaban, a gyermekek és a csaladok érdekében
kezdeményezéseket tehetnek.

A szilSk joga, hogy gyermekiik fejlodésérdl, ovodai életérdl rendszeres érdemi tdjékoztatast
kapjanak, gyermekek nevelésével kapcsolatosan tanacsokat kérhessenek, az dvoda altal nyilt napokon,
foglalkozasokon és egyéb programokon részt vehessenek.

A sziil6, ha sziikségesnek tartja, joga van a Pedagdgiai Szakszolgalatok segitségét igénybe venni.

A sziil6ket megilleti a k6zérdek(i érdekérvényesités joga. Személyesen, vagy megbizott képviselGjlik
utjan részt vehetnek az érdekeiket érinté dontések meghozatalaban, vitds helyzetekben az Oktatasi
Jogok Biztosahoz fordulhatnak.

A szlil6k irdsbeli javaslatait, panaszait az dvodavezetd, a nevel6testiilet, az érintett 6vodapedagdgus
bevondasaval kivizsgélja, illetSleg a javaslatot mérlegeli és legkésébb 30 napon belil irdsban/széban
valaszt ad.



3.6 Asziilo kotelessége

Gondoskodjon gyermeke testi, lelki, értelmi fejlédésének feltételeirdl.

Biztositsa gyermeke szdmara az dvodai nevelésben valo részvételét.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal.

ElGsegitse gyermeke kdzosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat.
Tiszteletben tartsa az 6voda munkatarsainak emberi méltésagat.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

A szUl6 kotelessége, hogy gyermeke szamdra az elGirt orvosi vizsgdlatokat, oltasokat, apolast
biztositsa.

Tovabba, ha szlkséges, elGirt vagy az dvoda szakemberei javasoljdk, gyermekével megjelenjen a
lakdhely szerinti pedagdgiai szakszolgalatnal. Amennyiben ezeknek a kotelezettségeinek nem tesz
eleget, a Polgarmesteri Hivatal jegyz6je kotelezheti, hogy kotelezettségeinek eleget tegyen.

3.7 Asziilok feladatai az eredményes egyiittmiikodés érdekében

Ismerjék meg és tamogassak 6vodank nevelési elveit, szokdasait, kozvetitett értékeit. Otthon is ezeket
a szokadsokat erdsitsék meg gyermekiikben (udvarias viselkedés, egymds tiszteletben tartdsa,
elfogadasa, konfliktusok er6szakmentes megoldasa, problémak kezelése stb.)

Lehet8ség szerint vegyék igénybe az altalunk kinalt lehet6ségeket.

Legyenek folyamatos napi kapcsolatban gyermekiik pedagdgusaival.

Vegyenek részt az dvoda programjain, linnepein, kiilonb6z6 tevékenységeiben.
Biztositsak a sziikséges feltételeket gyermekiik fejl6déséhez, mint példaul:

e arendszeres dvoddaba jarast,
o idében érkezés biztositasa/megszervezése.

Biztositsanak megfelel§ figyelmet, empatiat és tiirelmet gyermekiik szdmara.

Gyermekik fejl6désének figyelemmel kisérése érdekében éljenek az 6voda nyujtotta betekintési
lehet&ségekkel (pl. nyilt nap, kozos gyermek-sziil6 linnepeken valé részvétel).

3.8 SzilGi szervezet
Sziiléi szervezet jogai

A sziil6k a kdznevelési torvényben meghatarozott jogaik érvényesitése és kotelességeik teljesitése [a
kdznevelési torvény 73. §] érdekében kdzosséget hozhatnak |étre.



A sziil6k jogait és kotelességeit a koznevelési torvény Il. fejezet 72. §-a, a szll6i kozosség
|étrehozasdnak, miikodésének szabalyait a koznevelési torvény 73. §-a tartalmazza.

A Szil6i KbzOsség elndkét a szlilSk valasztjdk meg, a kozosség sajat szabalyai alapjan mikodik a
kdznevelést érintd jogszabalyok figyelembevételével.

A Szil6i Kozosség munkdjat sajat munkaterv alapjan latja el, az évodaintézmény kérés és szikség
esetén biztositja az 6vodavezet( és az évodapedagdgus segitségét.

3.9 A neveldGtestiilet

A neveldtestiilet tagjai: 6vodavezets, évodapedagdgus, gydgypedagdgus-fejlesztépedagdgus — TSMT
I-1l. terapeuta.

A nevel6 munkat segit6 alkalmazottak: dajka, gydgypedagdgiai asszisztens.

Az intézmény élén az o6vodavezeté all, aki magasabb vezet6 beosztasu alkalmazott. Az évoda
egyszemélyi felelGs vezet6je, aki felett a munkaltatdi jogokat a magdnintézmény fenntartdja, alapitdja
gyakorolja.

Az 6voda vezetdGje az altalanos évodai feladatokat az érvényben lévé jogszabalyok, dokumentumok (a
koznevelési torvény, a 363/2012. (XI1.17.) Kormany rendelete az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramja, a Kincses Sziget Ovoda Pedagdgiai Programja, végrehajtdsi rendeletek, a Szervezeti és
MUkodési Szabalyzat, illetve gazdasdagi szabalyzok) szerint szervezi.

Az bévoda egész nyitvatartasi ideje alatt a vezet6 vagy megbizottja az intézményben tartdzkodik.

Az 6vodavezet6 tavolléte esetén a helyettesités az dvodavezet altal adott irdsbeli megbizas alapjan
torténik. FelelGssége, intézkedési jogkdre az intézmény mikodésével, a gyermekek biztonsaganak
megdvasdval 6sszefliggd azonnali dontést igényld Gigyekre terjed ki, a napi zokkenémentes miikodés
biztositasara vonatkozd intézkedéseket hozhatja meg. Az alkalmi helyettesit6 nem donthet az
intézmény bels6 szabdlyzataiban kizarélag a vezet6 jogkorébe utalt igyekben.

A sziilloket és mas kiils6 személyeket az dvodavezetd és vagy a vezet6t helyettesité személy a
fogadddrakon fogadjak, havi egy alkalommal minden hénap els6 péntekjén 14:00 dratél 16:00 oraig.

3.10 Az 6voda nevelGtestiilete

A nevel6testiilet az évoda pedagdgusainak kozossége, nevelési-oktatasi kérdésekben az dvoda
legfontosabb tanacskozd és hatdrozathozd szerve. A nevel6testiillet tagja az dvoda valamennyi
pedagdgus munkakort betolts alkalmazottja. Az intézmény nevelbtestiilete a nevelési kérdésekben, az
intézmény m(ikodésével kapcsolatos Ugyekben dontési, egyetértési vagy javaslattevs, véleményt
nyilvanitd jogkorrel rendelkezik.

A gyermekkel fejl6désével kapcsolatos pedagdgia szakmai informaciot az odvodavezets, az
d6vodapedagogus, gyogypedagdgus-fejlesztépedagdgus — TSMT I-ll. terapeuta adhatnak a szll6k
szamdra.

Az dévodaban féiskolai diplomaval szakképesitett dvodapedagdgusok és fdiskolai diplomaval és
masoddiplomaval rendelkezé gydgypedagdgus-fejlesztépedagdgus — TSMT I-ll. terapeuta miikodik.



A gydgypedagogus-fejlesztépedagdgus — TSMT I-Il. terapeuta els6dleges feladata a gyerekek kognitiv
és mozgasos fejlesztése és iskolaelGkészit6 foglalkozasok tartasa.

A nevel6-oktatdé munkat a dajka és a gydgypedagdgiai asszisztens segiti. Kilon részletezett
munkakdri leirds alapjan dolgozik. Csak a gyerekek mindennapi életével kapcsolatos informaciét adhat
a szll6k szamara. Munkdjat az dvodavezetd rendszeresen ellenérzi.

Gyermekvédelmi felelGs feladatait a vezet6 latja el:

e Kapcsolattartas az évodapedagdgusokkal és a szilGkkel a veszélyeztetettség feltdrasa
érdekében,

o A szil6k szdmara is j6l lathatd helyen elhelyezi a legfontosabb, gyermekvédelmi feladatot is
ellatd intézmények cimét, telefonszamat,

o Agyermekvédelmi munkat az 6vodavezetd koordindlja. A gyermekvédelmi felels személyérd|
és feladatairdl a sziil6ket a nevelési év elején széban és irasbhan is tajékoztatjuk.

e Az egész nyitvatartasi id6 alatt szakképesitett dvodapedagdgus végzi a nevel6munkat.

Az els6 gyermek érkezésétél az utolsd tavozasaig dvodapedagodgus foglalkozik a gyermekekkel.

4 A KINCSES SZIGET OVODA MUKODESI RENDJE
4.1 Mikodésirend

A nevelési év folyd év szeptember 1-t6l a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart.
Munkarend, nyitvatartas:

e Az 6voda 6t napos (hétf6tél — péntekig) munkarenddel, egész éven at folyamatosan lizemel.

e Nyitvatartasi id6: napi 10 6ra, 7:30 — 17:30 éraig.

e Szeptember 15-éig a sziilGi felmérések alapjan a nyitvatartas médosulhat.

e Vdratlan helyzetekben az intézmény a fentiekben szabalyozott id6ponttdl eltéré
nyitvatartasdra vagy rendkiviili sziinetekre, a vezets el6zetes kérelme alapjan az intézmény

fenntartdja adhat engedélyt.
Szilinetek:

e Nyari sziinet id6pontja: minden év julius els6 két hete. Ez id6 alatt az 6vodaban éves
nagytakaritas és a szlikséges karbantartas folyik.

e Téliszlinet idGpontja: minden év karacsony és Ujév kdzotti napok.

e Tavaszi szlinet id6pontja: hidsvét nagypéntek elStti 4 munkanap.

e Az dvoda a fenntartdval egyeztetett id6szakokban tarthat zarva, melyrdl a sziil6k a nevelési
év elején irasban értesitést kapnak, az indokolt igény szerinti felligyeletet az intézmény
biztositja.

e Az EMMI rendelet minden nevelési/tanévben 5 nevelés nélkiili munkanapot biztosit az
intézmények szamara, amit szakmai tovabbképzésre, nevelbi értekezletre, szakmai, elméleti
munkdra kell forditani, valamint ekkor torténhetnek a negyedéves nagytakaritasok,



karbantartdsok. A nevelés nélkili munkanapokat a ,ledolgozds” szombati munkanapokra
Utemezzik.

e A nevelés nélkili munkanapok datumardl az év elején tdjékoztatjuk a csaladokat. Az évodai
nevelés nélkili munkanapok szama 5 napot nem haladhatja meg. A soron kévetkez8 nevelés
nélkili munkanap id6pontjardl legalabb 7 nappal megel6z6en ismételten tajékoztatjuk a
szlil6ket.

Ugyeleti rend:

e Délutdni ligyelet dvodai programok vagy szllGi értekezlet esetén 18.00-ig tart.
o A sziil6i kozosség Osszejovetelei esetében az évodaban maradd gyermekek felligyeletére
18:00 6raig tudunk Ugyeletet biztositani.

4.2 A gyermekek élete 6vodankban
A gyermekek rugalmas napirendjét a csoportban vezetett napld tartalmazza.
A nevelés-tanulds tervezése és idGkeretei

A gyermekek egészséges fejlédéséhez, fejlesztéséhez a napirend és hetirend biztositja a feltételeket a
megfelel6 id6tartamd, parhuzamosan végezhetd, differencidlt tevékenységek tervezésével,
szervezésével, valamint a gyermek egylttm(ikods képességét, feladattudatat fejleszté, novekvd
id6tartamu (5-35 perces), csoportos kezdeményezések, foglalkozasok tervezésével, szervezésével.

A napirend igazodik a kiilonb6z6 tevékenységekhez, a gyermek egyéni szlikségleteihez.
Napirend tervezett id6keretei:

e Jaték és szabadidds tevékenység kb. 5-6 Ora;

o Etkezés, pihenés kb. 3 6ra;

o Oltdzkddés, tisztalkodasi tevékenység kb. 1 6ra;

o Komplex foglalkozdsok naponta, mely a jaték- és szabadid&s tevékenységbe épiil, kb. 5-35
perc.

A napirendet ugy szervezzilk, hogy a gyermekek sokat jatszhassanak, siirgetés nélkiil minden
tevékenységiiket befejezhessék, illetve feladataikat pontosan elvégezhessék.

Minél tobb id6t tolthessenek kiilonbo6z6 id6jarasi viszonyok kdzott a szabad levegdn.
Nyugodt korilmények kozott étkezhessenek.

Egyéni sziikségleteiknek megfelel6en pihenhessenek.

A gondozas differencidltan valdsuljon meg.

Napirendiink:

e 7.30.-9.30 Erkezés folyamatosan, folyamatos reggeli, szabad jaték,
e 9.30-10.10 Foglalkozas (kezdeményezés),
e 10.10-10.20 Tizdrai, gyiimolcs,



e 10.20-12.00 Készlil6dés, 6ltozkodés, levegbzés, jaték/mozgas a levegdn,

e 12.00-13.00 El6késziilet az étkezéshez, ebéd, el6késziilet a csendes pihen6hoz,
e 13.00-15.00 Csendes pihend,

e 15.00-16.00 Oltdzkddés. Uzsonna,

e 16.00-17.30 Szabad jaték. Folyamatos tavozas.

Ovodas gyermekeink zavartalan, egészséges fejlédése érdekében az 6vodaban toltott idejiiket tobb
szempontot figyelembe véve szervezziilk meg.

Megfeleld id6t biztositunk:

e ajatékra,

e mozgasos tevékenységekre,

e az aktiv és passziv pihenésre,

e atdplalkozasra,

e aszabad levegén vald tartézkodasra.

Figyelembe vessziik a csalddok sziikségleteit, igényeit a gyermek érdekének figyelembevételével.
A napirendet Ugy szervezziik meg, hogy:

e agyermekek a legtébb id6t jatékkal tolthessék,

o siirgetés nélkiill minden tevékenységiiket befejezhessék, illetve feladataikat pontosan
elvégezhessék,

e minél tobb id6t tolthessenek szabad levegdn.

A reggel 7:30-tol 10:10-ig tartd idG6t a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsanak, a fejlesztési lehet&ségek
legintenzivebb idejének tartjuk, ezért fontos, hogy a gyermek dvoddaba érkezésénél gondoljanak erre,

Yo’

és lehetdleg legkésGbb 9:00 draig érkezzenek meg az évodaba.
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Az 6vodai élet zavartalansaga érdekében kérjiik, hogy a megszokottdl eltéré érkezést és tavozast
jelentsék be a csoport 6vondinek.

A hetirend a tapasztalatszerzés, a ,tanulds” tervezett kerete, melyben kotott és kotetlen szervezési
formakat egyarant alkalmazunk.

Az 6vodapedagogusok valtasban valdsitjdk meg a nevelémunkat, ez a beosztds azonban az évoda
aktualis programja szerint médosulhat, valtozhat.

A napi- és a hetirend a gyermekek biztonsagat és jo kozérzetét szolgdlja, ezért j6 lenne, ha a sziil6k
ennek figyelembevételével tudnak megszervezni, kialakitani csaladjuk napirendjét.

4.3 Az intézményi dijak befizetésének és visszafizetésének rendje
Etkezés téritési dij
Az étkezés: a Valter’s Food Kft. konyhajardl rendelt ebéd, az évoda alkalmazottai altal el6készitett

tizérai, uzsonna, napi nyers gylimolcs, zo6ldség biztositasat. Az egészséges életmdd — tdpldlkozas
nevelési feladataihoz kapcsolddo ,f6zéshez” sziikséges alapanyagokat.



Egyéb foglalkozdsok dija

Extra szolgaltatasok, foglalkozasok biztositasat (TSMT fejleszté torna, angol, néptanc, természeti,
kézimunka, sakk foglalkozas).

Az iskola el6készit6 foglalkozasok biztositasat.
Az intézményi dijak lemondasaval, egyéb ligyekkel kapcsolatos szabalyok:

e Az ebédszallito a Valter's Food Kft. konyhaval kapcsolatos feladatokat (rendelések,
lemonddasok, téritési dijak beszedése, elszdmoldsa, elektronikus nyilvantartasa,
adminisztracié, szll6kkel kapcsolattartas stb.) a fenntartéval valé megallapodas szerint az
6vodavezetG-helyettes végzi.

o Az étkezések téritési dijanak befizetése minden honap 8. napjdig torténik az adott nevelési év
kezdetén kiadott éves Utemterv szerint az évodavezetS helyettesnél. Pétbefizetésre nincs
lehetdség.

e Hianyzas estén az étkezést le lehet mondani a fogaddtérben elhelyezett lemondé flizetben,
telefonon, e-mailben vagy személyesen minden nap 9:00 6rdig a vezet6-helyettesnél. A
lemondas a kovetkezd naptdl érvényes és a kovetkez6 havi befizetéskor irjuk jéva. A fenti
lemondasi eljards hidnydban az étkezés téritési dijat nem all médunkban visszafizetni.

e A be nem jelentett hidnyzas esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetGség.

e Az dvoda egyéb szolgaltatasaiért fizetendé intézményi dijat ugyancsak a vezet6nél, az étkezési
megfizetésének dij szabdlyai szerint szlikséges befizetni.

o A dijak befizetésének elmaraddasa esetén, az érintett gyermeket a tovabbiakban a megadott
szakkoron fogadni nem tudjuk.

4.4 A gyermekek étkeztetése

A gyermekek négyszeri (reggeli — tizorai — ebéd — uzsonna) taplalkozasanak megszervezése dvodank
feladata.

Az 6vodas gyermekek ebédjét a Valter’s Food Kft. konyhajardl rendeljiik, a reggelit, a tizérait és az
uzsonnat az évoda biztositja, a dajka késziti el.

Ovodéankban az étkezések idépontja kotott, ideje az adott csoport napirendjében szerepel.
Ovodankban csak tej(tojas)allergias gyermekek szamara van lehet8ségiink étkezést biztositani.

A tej(tojas)ételallergias gyermekeknek nyilatkozat (nyomtatvany) és szakorvosi igazolas alapjan,
dietetikus szakember altal 6sszeallitott ételt biztosit az étkeztetd.

Az 6voda kozponti étrendjét naponta kiegészitjiik a gyermekek altal készitett italokkal (frissen préselt
gylimolcslé, zoldséglé, gyogytea), ételekkel (gyimolcssalata, zoldségsalata stb.), olajos magvakkal,
csiradztatott gabonafélékkel, aszalt gyimolcsokkel.

Tapasztalatunk szerint gylimolcs és fehérje pétlasara otthon is sziikség van.

Arra neveljiik a gyermekeket, hogy ne muljon el nap nyers gyiimélcs és zoldség fogyasztasa nélkil!



Kérjiik, hogy az dvoda kozos helyiségeiben (61t6z6, mosdd, folyosd, terasz, jatszéudvar) a gyermekek
élelmiszert, édességet ne fogyasszanak.

A kulturdlt étkezési szokdsok megalapozasat fontosnak tartjuk, ezért kérjik, hogy otthon is erre
szoktassak, ezt varjak el gyermekiktél.

4.5 A gyermekek ruhazataval kapcsolatos szabalyok

Alljon rendelkezésre elegendd évszaknak megfelel6 ruhazat a gyermek szamara, hogy az id6jaras
napkozbeni valtozasait kovetve at tudjanak 6ltdzni a megfelels ruhazatban.

A nydri id6szakban sziikség lesz flird6ruhdra, napkalapra és naptejre.

A gyermekek kedvenc jatéka a homokozds, pocsolyaban ugralds. Ezért es6ben sziikség lesz
es6nadragra, es6kabatra, gumicsizmara, pét zoknira.

A gyermek napkozben beszennyezheti a ruhdjat, vagy alvas alatt el6fordulhat, hogy nem jut el id6ben
a WC-re, ezért kérjiik, hogy a zsdkjaban legyen potalsénemdi, polé.

A teremben benti cip6 sziikséges, s mivel a gyermek a nap jé részét abban tolti, ezért fontos, hogy jo
min&ségli és kényelmes legyen.

Pihenéshez pizsamaba 6ltoznek a gyermekek.
Agynem(it és pizsamat kéthetente hazaadjuk, a sziil6k segitségét kérjiik ezek mosasaban, vasaldsaban.

A heti egy tornatermi tornat és egyéni TSMT fejleszt6 foglalkozasokat a tornatermiinket biztositd
VertikaLAND baba-mama klubban tartjuk meg (1094 Budapest, Baldzs Béla u. 32/B). A gyermekek
torndztatasa korosztalyi csoportbontasban torténik, a 6-8 fGs csoportokat évodapedagdgus kisér. A
tornahoz kilon ruhazatot kérlink (tornacipd, zokni, pdlo, kisnadrdg), amelyet a tornatermet biztosito
VertikaLAND baba-mama kluban tdrolunk, majd kéthetente a ruhanemdiket haza adjuk, a mosdsdban
a sziil6k segitségét kérjlik.

Sem az évodai ruha, sem a tornaruha jellegére, szinére nézve nincs kikotésiink, egyetlen kérésiink a
nagy ,matricas” poldék kerilése, mert azok a padon huzasnal jatéknal tapadhatnak a sporteszkdzokre,
illetve a gyermek bokajat jol fogdgumi talpu tornacipé.

A gyermekek ruhdzataval kapcsolatosan kérjiik, hogy:

o Legyen praktikus, megfelel6 méretd, anyagu,

o alkalmas a kilonbo6z6 tevékenységek végzésére,

o konnyen kezelhetd, segitse a gyermek 6nallésodasat,
e ne kelljen ,félteni”.

Oltozkddés, dltdztetés:

Az dvodaskorban az egyik legfontosabb feladatunk a gyermekek 6nallésagra nevelése, melynek
legfontosabb alapelve, hogy ,,amit egyediil meg tud tenni, tegye meg”. Ezt az elvet szeretnénk, ha a
csalddok is alkalmazndk.
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Ennek feltételeit is kozosen kell megteremteniink:

e Az 6vodds gyermek mar nem ,baba”, ezért sok dicsérettel, kezdetben tébb, majd egyre
kevesebb segitséggel, tirelemmel, kovetkezetességgel tudjuk elérni azt, hogy megtanuljon
6ndlléan 6lt6zni. Erre a csaladban is idot és figyelmet kell szanni.

o Vegyék figyelembe, hogy a tul sok, felesleges, nehezen kezelhetd ruhazat neheziti a gyermek
onallésaganak kialakulasat.

o Torekedjenek arra, hogy olyan ruhazatot, cipot hasznaljon a gyermek, melynek gombolasat,
zarddasat 6nalléan, vagy kis segitséggel meg tudja oldani.

e A ruhazat tarolasaval kapcsolatos szabalyok részletezése, az 6lt6z6/fogadétér hasznalataval
kapcsolatos fejezetben taldlhaték.

4.6 A gyermekek ovodai életével kapcsolatos egyéb szabalyok
A gyermekek otthonrdél behozhatjak kedvenc jatékaikat.
Fegyveres, harcos jatékot az dvodaban nem tartunk, igy otthonrél sem szabad behozni.

Tiszteletben tartva a gyermek tulajdonjogdt, a behozott jaték hasznalatdval kapcsolatban az az
elvardsunk, hogy kérésre a jatékot meg kell osztani mas gyerekekkel is. Tehat, otthon kell megfontolni,
hogy a nagyon draga, ,félt6s” jatékokat behozzdk-e.

Kérjik, hogy figyelmeztessék gyerekeiket, hogy otthoni jatékot cserélni, ,,6rokbe adni” csak a szlil6k
engedélyével lehet.

A gyerekek alvashoz sziikséges kilonféle ,alvékajukat” a csoportszobaban, ,kincses fidkjukban”
helyezhetik el.

Nem ajanljuk lancok, gytirtik, 16g0s fiilbevaldk (ékszerek) hasznalatat az dvodaban, mert ezek értéket
képviselnek, vagy/és tapasztalatunk szerint sok esetben baleseti forrdsok lehetnek. Az ezzel
kapcsolatos bekovetkezett karért az 6voda nem felel.

Az 6voda m(ikodésének valtoztatdsaval kapcsolatos sziilGi kéréseket az 6voda vizsgalat targyava teszi.

Az évodaban a gyermek vagy a sziil6 részérdl jelentkezé egyedi igények, sziikségletek kielégitésében,
elbiraldsdban mindig a gyermek érdekét, biztonsagat vessziik alapul.

A gyermek hosszabb tavollétét (kilfoldon, vidéken tartézkodas) irasban elGre kell jelezni.

Tiz napon tuli igazolatlan hianyzas vezetGi intézkedést tesz szlikségessé (felszélitds, igazolas, hatdsag
értesitése, fér6hely megsziintetése stb.).

A gyermek évodai fér6helyének lemondasat a sziil6nek irasban kell az évoda vezetéje felé megtenni
90 nappal a felmondas el6tt.

A gyermeket érinté adatokban torténd valtozasokat (lakcim, telefon, egyéb elérhetdség stb.) a szll6
koteles haladéktalanul bejelenteni a gyermek pedagdgusainak, vagy a vezet6-helyettesnek.

A lakcimvaltozdsat a lakcimkdartya bemutatdsaval jelenteni kell.
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5 A KINCSES SZIGET OVODA HELYISEGEINEK HASZNALATI RENDJE
5.1 Altaldnos szabalyok

Az 6voda helyiségeit az intézmény nyitvatartdsi ideje alatt rendeltetésiiknek megfelel6en kell
hasznalni.

Az évoda dltal szervezett, valamint a szlil6k részvételével tartott rendezvények alkalmaval az évoda
helyiségeinek hasznalati rendjét az 6vodavezet§ allapitja meg.

A gyermekek az dvoda épiiletében haszndlhatjak: a csoportszobdaban a mosddkat, 06lt6z6t,
kozlekeddket, fejleszt6 szobdkat, jatszé teraszt.

Bérelt, kiils6 helyszinen haszndlhatjak: a fenntartdk altal alapitott Vertikaland Baba-Mama Klub (1094
Budapest, Balazs Béla u. 32/B.) tornatermét és Onkormadnyzattal vald kiilbn megegyezés szerint a
Ferenc téri jatszéteret.

A felsorolt kilsé és belsé helyiségek rendjéért, az ott 1év6 berendezésért, felszerelési targyakért a
csoport évodapedagdgusai, a technikai dolgozéi és az egyéb beosztasu dolgozdk felelnek részfeleldsi
megosztasban.

A gyermekek az dvoda altal hasznalt minden helyszinen csak évodapedagégus, gyégypedagdgus-
fejlesztopedagogus, dajka és asszisztens feliigyelete mellett tartézkodhatnak.

Valtocip6 hasznalata az dvoda belsé szinterein mindenki szamara kotelezd.
Dohanyzas és alkoholfogyasztas az egész dvoda teriiletén és az dvoda nyolc méteres kdrzetében tilos!

Az 6voda helyiségeit az intézmény nyitvatartdsi ideje alatt rendeltetésiiknek megfelel6en lehet
hasznalni.

Kilon engedély és feliigyelet mellett tartdzkodhatnak az intézmény teriiletén:

e agyermekek torvényes képvisel8i és felhatalmazasukkal a gyermekek érdekében eljarni,
e jogosult személyek, ha nyitvatartasi idén kivil jonnek,
e azintézményben hivatalos ligyet intéz6 kiils6 személyek.

5.2 Az 06ltoz6, fogadotér hasznalatanak szabalyai

e A fogaddtérben/dltéz6ben minden gyerek szamara jellel ellatott 6lt6z6polc/fogas Al
rendelkezésre, melyben pad is van beépitve, ahol a gyermek lelilhet 6lt6zkodéskor. Az 61t6z6
polc fogasan minden gyermek szamara textilzsak talalhato.

o Az 6ltoz6szekrény felsé polcan a gyermekek benti és udvari ruhdjat, sapkajat tartjuk.

e A zsakban a valté alsénemdit, ruhakat tartunk.

o Avaltdcip6jének a szekrény also cip6tarto részében van a helye.

e A kabatokat, es6nadragokat, overalokat, dzsekiket egy kiilon elhelyezett mozgathato fogas
jellel ellatott vallfain tartjuk.

e A Kkinti cipSket, csizmakat a mozgdfogas el6tti talcakon tartjuk.

Kérjik minden gyerek, minden holmijaba irjak bele gyermekik nevét/jelét.
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e Az otthonrdl hozott kincseket, ,személyes targyakat”, jatékokat, cumikat stb. a
csoportszobaban a gyermek rendelkezésére allé személyes fiokjaban tartsak.

e Az 6vodaban maradt gazdatlan ruhat az o6ltéz6ben Iév6 ,gazddatlan targyak” kosarban
Osszegyljtjuk, és két-harom hénap tdrolds utan felajanljuk a raszoruld csaladdoknak.

A fogadotér hirdetd tablajara tesszik ki az étlapot, a legfontosabb elérhetGségeket és az aktualis
hireket.

A fogadotér egyéb polcain és kiilonbozo feliiletein idGszakonként kidllitjuk a gyermekek munkait,
kOzzétessziik a legkedvesebb verseiket.

A szil6k az 6ltéz6ben, vagy az dvoda mas helységeiben kintrél hozott élelmiszert nem adhatnak
gyerekeiknek, sem mas gyerekeket nem kinalhatnak vele.

A fogaddtérben az a gyerek tartézkodhat, akinek a sziilei a helyszinen vannak.
A térben egyediil gyerek nem maradhat.

Kérjuk, érkezéskor és tavozaskor személyesen adjak at/vegyék at a gyermeket a pedagdgusatol,
dajkajatdl, asszisztenstdl.

Az 6ltoz6/fogaddtérbe |épéshez, tavozashoz biztonsagi jelzé/nyitd rendszer all rendelkezésre. Ezt a
sziil6 jelenlétében sem hasznalhatjak onalléan, prébalhatjak ki a gyerekek.

5.3 Csoportszoba hasznalatanak szabalyai

A csoportszoba a gyermekek foglalkoztatasara, ellatasdra szolgdld helyiség, mely egy eltolhatd
mobilfallal szlikség szerint két egységre bonthatd (ebédeltetés, altatds, kis csoportban folyd
foglalkozasok szamara). Felszerelése, bltorozasa a gyermekek életkordhoz, tevékenységeihez
alkalmazkodik.

A csoportszobdban szil6k, testvérek, idegenek csak kivételes esetben tartézkodhatnak. Kivételes
esetek: Unnepek, nyilt napok, nyilt programok, értekezletek. llyen eset utdn a helyiséget fertétleniteni
kell.

A csoportszobaban kiilonosen figyelmet igényel az alkalmazottak, feln6ttek részérdl:

e azelhuzhato falat csak a gyermekek jelenléte nélkil lizemeltetjlik,
e a galéridt/csiszdat a gyermekek csak az e fejezetben leirt szabalyok betartasaval
hasznalhatjak.

A csoportszoba felszerelését, butorait és jatékait mindenkinek o6vni kell. A nagyértékil targyak
fegyelmezetlenségbdél adddoé szandékos rongaldsa esetén, a kart a csaladnak meg kell téritenie.

5.4 Mellékhelyiségek haszndlatanak szabalyai

Az 6voda éplletben egy gyermekmosdd/gyermek WC helyiség talalhatd, egy zuhanyozdval, két
gyermekmagassagu mosddkagyldval, két gyermek WC-vel, tovabba toriilkozétartéval (18 f6 gyermek
és 4 feln6tt részére), fogmosé felszerelés, fogkém és fés(itartdk 18 f6 szamara. Minden személyesen
hasznalhato targy jellel van ellatva, cseréjiikrél az 6voda gondoskodik.
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A helyiségben szekrény és beépitett, zart mosé- és szaritdgép is el van helyezve, melyeket kulccsal
zarunk.

A feln6ttek és az idegenek szamara az évoda folyosdjan a fogaddtérbél nyiléan taldlhatd kézmosdhely
vehet6 igénybe, fertétlenit6szappannal, eldobhatd kéztorlével, pedalos kukaval.

Pedagdgus és dajka 6lt6z6 és mosdo: a fogadotérbdl nyild folyosérdl kozelithet6 meg a felnétt
pedagogusoltoz6 szekrénnyel és WC, kézmosd, zuhany/kad. A dolgozéi mosddban rendes méret(i WC,
kézmoso, szappan, fert6tlenit6 szappanfolyadék, eldobhatd papirtorilkozé és peddlos kuka kapott
helyet.

Folyoso

A folyosd, az elsGsorban a gyermekek hasznalatdban |év6 szarnyat koti 6ssze mas szakmai és kiszolgdlo
célra haszndlt helyiségekkel. Kérjiik, hogy a folyosén és az dvoda gyermekek altal nem hasznalt
teriileteken egyediil ne tartézkodjanak, ne szaladgaljanak!

Konyha
A konyhanak kiilon bejarata van a teraszrdl a kertbe, és ajtaja van a kozlekeddre is.

Az 6voda konyhdjaba csak az alkalmazottak Iéphetnek be. A tdlalokonyhdban az elSirt védéfelszerelés
haszndlata kotelezd.

Iroda

Az iroddban az 6voda hivatalos lgyeit intézziik, a bels6 szakmai munkak helyszine. Megkdzelitése
ligyintézés céljabdl csak az intézmény alkalmazottjanak kiséretében lehetséges.

Fejlesztd szoba

Logopédiai foglalkozasok, fejleszt6 foglalkozasok, egyéni- és team munkak, fogadd 6rak helyszine.
Raktdrak

A raktdrokba csak az dvodaban dolgozé alkalmazottak Iéphetnek be.

Fedett terasz — bicikli tdrold

A teraszon veteményes kertet alakitottunk ki, ahol a gyermekek zoldségeket, fliszernovényeket
Ultethetnek, apolhatnak, tevékenység kozben figyelhetik meg a novények fejl6dését, figyelemmel
kisérhetik a természet valtozasait, kisérletezhetnek és megfigyelhetik a madarak életét. Fontosnak
tartjuk a gyermekek ez irdnyu kdzvetlen tapasztalatszerzését.

Tovabba maéd van nyugodt épité -, ,,babazds” jatékra, barkacsolasra, kezdeményezésekre, étkezésre.
Felszereltsége: asztalok, székek, polcok, jatékok, viragladak, szerszamok a kertészkedéshez, napernyé.
Mdkodtetése soran:

e Ateraszra homokot bevinni nem szabad.

14



e Rendjéért a gyermekek és a felnGttek egyarant felel&sek.
e Bejarati ajtajat tavozas utan zarva tartjuk.
e A bicikliket (lelakatolva), rollereket a kijelolt helyen, rendezetten kell elhelyezni.

5.5 Kiilso helyiségek

Orvosi/elkiilénitd szoba

Kilon szerz6déssel, kozeli rendel6ben megoldott.
A lakdpark jatszé udvara

Az 6lt6z6bdbl kdzvetlenil megkozelithet6 a lakdpark belsé udvara, jatszéudvar van kialakitva a gyerekek
részére, melyet alkalmanként haszndalhatunk. Itt is lehetdség van a kilonféle udvari tevékenységek
végzéséhez. Arnyékos és napos helyek egyarant vannak, valamint fedett teriiletek is rendelkezésre
allnak. Udvarunk véltozatos talaja mddot ad rollerozdsra, biciklizésre, labdazasra, homokozasra,
futkarozasra.

Folyamatosan biztositani kell az évodapedagdgus/dajka/asszisztens jelenlétét a gyermekek minden
tevékenysége kozben.

Az utcai kapukat minden esetben elektromos zarral zarni kell.

Udvari tartdzkodas esetén védjiik a gyermekeket a kbrnyezeti artalmak, az erés UV sugdrzastol.
A hinta kézelében mindig tartézkodjon pedagdgus/dajka/asszisztens.

VertikalLAND Baba-Mama Klub tornaterme

A sajat fenntartasban lévé 125 nm-es VertikaLAND Baba-Mama Klub (1094, Budapest Balazs Béla u.
32/B) talalhatd.

Itt folynak a testnevelés foglalkozasok, az iskola el6készitd foglalkozasok, egyéni mozgasfejlesztések az
dévodapedagdgusok és a gyogypedagdgus-fejlesztépedagdgus — TSMT I-Il. terapeuta altal vezetve.

Az 6vodaba beérkezett gyermekeket pedagdgus kiséri at a tornatermet biztositd intézménybe és hozza
vissza az évodaba.

Az 6voda higiéniai-, egészségvédelmi-, balesetvédelmi-, vagyonvédelmi szabalyai ezen a helyszinen is
érvényesek és kotelez6en betartandok.

Ferenc téri jatszotér

A IX. kerlleti onkormanyzattal kotott egylttm(ikodési megallapoddsunk szerint rendszeresen
haszndlhatjuk az dvodatdl 40 méterre lev6 Ferenc téri jatszoteret.

Az 6vodaba beérkezett gyermekeket, 1 dvodapedagdgus és egy dajka/asszisztens kiséri a jatszotérre
és hozza vissza az 6évodaba.

Indulas el6tt feltétleniil fontos ismertetni a gyermekekkel a csoportos kdzlekedés szabalyait.
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A Ferenc téri jatszotér haszndlatat a kovetkez6képp szabdlyozzuk:

e Az Onkormdnyzat &ltal rogzitett hasznalati szabalyokat megismertetjik a gyermekekkel,
alkalmanként fel is elevenitjik és betartjuk.

e Az 6voda laképarki jatszoudvaranak védG-6vo szabalyai itt is érvényesek.

o A gyerekeket a megkiilonboztetd csikos kirdnduld pdldban hozzuk ki a gyerekeket.

o Vizet, gyiimolcsot, torl6kenddt stb. visziink magunkkal.

o Gyermek az elkeritett teriiletet csak feln6tt kiséretében hagyhatja el (WC hasznalat).

o Az elkeritett jatszéterilet kapujaban mindig all egy kollégank.

6 INTEZMENYI VEDO-OVO ELOIRASOK
6.1 Altalanos szabalyok

A gyermekek biztonsdgos és egészséges kornyezetben torténé nevelése érdekében az egészséges,
baleset- és veszélymentes feltételek folyamatos ellenérzése és javitasa allandé feladat.

Minden évodapedagdgus koznevelési torvényben meghatdrozott feladata, hogy a rabizott gyermekek
részére az egészségik, testi épséglik megbrzéséhez szikséges ismereteket atadja, és ezek
elsajatitasardl meggy6z6djék, tovabba, ha észleli, hogy a gyermek balesetet szenved, vagy ennek
veszélye fennall, a szlikséges intézkedéseket megtegye.

A csoport szokasrendszerének kialakitasat, betartasat és betartatasat a gyermekek évodai életével
kapcsolatos minden szervezési feladatot oly mdédon alakitjuk, hogy azok biztonsagukat, egészségiik
épségét és a balesetek megel6zését szolgaljak.

Az évoda biztonsagos mikddtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat 4ltal
meghatarozott szabdlyok érvényesek.

Az évoda biztonsagos mikodtetése soran a teriiletileg illetékes Népegészségiigyi Intézete az ellenérz6
szerv.

6.2 Azintézmény és a gyermekek biztonsagat szolgalé 6vo-védo szabalyok

A gyermeket ismeretlen személynek csak a szil6 vagy gondvisels irasbeli bejelentése utan adunk ki.
Ev elején tisztazzuk, hogy kik azok a csalddtagok, vagy baratok, akik elvihetik a gyermeket, véltozas
esetére irasbeli engedélyt kériink a szUl6ktél.

A f6kapun ajtéonyité proxy-val, illetve csengetéssel és altalunk kinyitassal lehet bejutni.

A kapunyitét csak a feln6ttek hasznalhatjak, érkezés, illetve tdvozdas utan kérjiik, gy6z6djenek meg a
kapu bezarodasardl.

Kizardlag az 6vodapedagdgusnak/dajkénak/asszisztensnek atadott gyermekekért tudunk felelgsséget
vallalni.
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A gyermekeket csak a szl altal irdasban megjelolt személyeknek adjuk ki, a varatlanul adédé elvitelre
egyszeri, irdsos megbizast kériink. Ervényes birdsagi hatarozat hidnyaban a kiilénvaltan é16 sziilének
nem tagadhatjuk meg a gyermek kiadasat.

17:30-tdl az évodaban a napi takaritds és zardsi tevékenység torténik, ezért gyermekiiket addig az
id6pontig el kell vinni.

Rendkivili esetnek minésil, ha a gyermek elvitelérél a sziil6k nem gondoskodik. Tobbszor megismételt
esetben a jogszabalyi elGirdsok miatt a Gyermekjoléti Szolgalatot értesitentink kel.

Szeretnénk felhivni a figyelmet arra, hogy amikor a sziilé az
6vodapedagdgustoél/dajkatol/asszisztenstdl atvette a gyermeket, 6 a felelés viselkedéséért, testi
épségéért, az évoda helyiségeinek, eszkdzeinek hasznalataért, dvasaért az épiletben és az udvaron

egyarant.

Az 6voda udvara a gyermekek részére jatszohely, a pedagdgusok/dajka/asszisztens szamara a
felelGsséggel jard nevel6munka egyik helyszine. Ezért kérjlik, hogy ha a sziil6 megérkezik ugyan azokat
a szabalyokat kovessék (a testvérek is), amit az dvoda napkozben elvart a gyermekektél.

A gyermekek az udvart, jatszéteret csak felnéGttel egyiitt hagyhatjak el, ezért kérjik, hogy minden
esetben konkrétan jelezzék a gyermekkel torténé tavozasukat az dvondknek.

A gyermeket a sz(l6 tudtaval, irdsbeli beleegyezésével megfelel6 személyi feltételekkel vissziik ki az
6vodabdl kiranduldsok céljabdl.

6.3 Egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyok
Az dvodds gyerekek egészségligyi elldtdsa és kapcsolatos szabdlyai

Az 6vodaba jard gyermekek intézményen bellli egészségligyi gondozdsat az évodat ellaté orvos és
védéné latja el.

A gyermekek részére évente egy alkalommal altalanos orvosi, egy alkalommal fogaszati és
szemészeti sz(irés torténik, a gyermekek dvodai altaldanos szakorvosi szlirése ingyenes.

Ha a gyermek, betegségre gyanus dllapotban, vagy betegen keriil évodaba, az eljardsi rend a
kovetkez6:

e Betegségre gyanus, ldzas, hasmenéses stb. gyermeket nem szabad atvenni a sziil6ktél.

o A napkdzben megbetegedett gyermek csaladjat azonnal értesiteni kell. Amig a szil6 nem
érkezik meg a gyerekért, a gyermeket az orvosi szolgdltatdst nyujtonal (Ferencvarosi
Gyermekorvosi Rendeld) elkilonitve, felligyeletet biztositva el kell latni.

e A csoportszobdban felszerelt egészségligyi-doboz taldlhatd, melynek helyét minden
dolgozénak tudnia kell. A |adak felszereltségét, az esetleges lejarati id6t a dajka kiséri
figyelemmel.

e Beteg, ldbadozo, gydgyszeres kezelés alatt allé6 gyermek az dvodat teljes gydgyuldsaig nem
latogathatja.

e Az Ovodapedagdgusoknak/dajkanak/asszisztensnek gyégyszert semmilyen formaban az
d6vodaban nem adhatnak be a gyermekeknek. Kivételt képez ez aldl a varatlanul kirobband
betegség esetére szolgald (az elsGsegélydobozban tartandd) lazcsillapitd. Beadasa el6tt
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telefonon errdl egyeztetnek a sziilével és a gyermekorvossal kiilonos tekintettel az esetleges
allergias reakcidkra, egyéb, a gyermek daltal szedett gydgyszerekre.

e Ev elején a sziil6kt8l irdsos informaciot kell beszerezni a gyermekek esetleges gyogyszer
intolerancidjarol.

e Barmiféle orvosi beavatkozas csak a sziil6k elGzetes értesitése, egyetértése esetén végezhetd,
kivéve a baleseti elsGsegélynyujtast.

A tdvolmaradds igazoldsdnak rendje

A gyermek hidnyzasanak okat a sziilének be kell jelentenie. Ha a gyermek, betegség miatt hianyzik,
illetve betegen adjuk haza, vagy csaladi ok miatt 3 napnal tébbet hidnyzik, csak orvosi igazolassal
hozhaté Ujra 6voddba.

A két hetet meghaladd huzamosabb tavollétet az dvodavezetSvel el6zetesen egyeztetni kell.
Ha a tavolmaraddst nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ot nap igazolatlan hidnyzast kovetSen iradsban értesiteni kell a szilSket. (Ezt maximum kétszer
szlikséges megismételni).

Aziskolai életmddra felkészit6 foglalkozasokra kotelezett gyermek tartds, igazolatlan hidnyzasa esetén,
a jegyz6t irdsban értesiteni kell.

Tankoteles, egészséges gyermek hidnyzdsat a sziil6k el6zetes bejelentését kovetben, indokolt esetben
az 6vodavezetd engedélyezheti.

Fert6z6 megbetegedés esetén a Kormanyhivatal népegészségligyi szervezeti egységének elGirasai
szerint intézkeddink.

6.4 Balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyok

Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglakozd 6vodapedagdgus és a jelenlévd dajka kotelessége az
azonnali szakszer( els6segélynyujtas.

Sulyosabb baleset esetén sziikséges orvost, mentét hivni, vagy a gyermeket, taxival haladéktalanul
kdrhazba vinni. Az dvodavezetst és a sziil6ket a balesetrél és a kezelésrél azonnal értesiteni kell. A
balesetekkel kapcsolatos nyilvantartasi és jelentési kételezettség teljesitéséért az dvodavezett felel.

Sulyosabb baleset esetében a baleset kivizsgalasat az Ovodavezetd végzi, a Szil6i Kozbsség
bevondsaval.

A gyermekek az 6voda minden szinterén csak dvodapedagdgus, dajka, asszisztens ill. szakszolgalati
dolgozo felligyelete mellett tartézkodhatnak.

A balesetek megel6zése és a gyermekek védelme érdekében dvoddank helyiségeit és berendezéseit
rendeltetésiiknek megfelelGen kell hasznalni.

7 _ 7,

Ovodank csak megfelelé mindgsitési jellel ellatott jatékokat, eszkdzoket vasarol.
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Az O6vodapedagdgusok kotelesek a vasarlashoz mellékelt tdjékoztatot, hasznalati utasitast
tanulmanyozni és aszerint hasznalni a jatékokat és eszkdzoket.

Barmilyen veszélyforras észlelése esetén a gyerekeket biztonsdgba kell helyezni, majd értesiteni kell
az intézmény vezetgjét.

Az évoda miikddtetése sordn az egészségvédelmi szabdlyokat és az ANTSZ el6irdsait mindenkinek be
kell tartani (fertStlenités, takaritas, mosogatas).

6.5 Kiilso helyszinekre vonatkozo szabalyok

Az egészségvédl és baleset elkeriil6 szokasok kialakitdsa hosszi folyamat. Az évodapedagdgus
nevelés folyamatdban, minden tevékenységben és helyzetben a gyermek életkoranak megfelel6en
tanitja, szoktatja, neveli a rabizott gyermeket az egészsége és testi épsége védelmére. Az erre
vonatkozo szabalyokat betartatja, a lehetséges veszélyforrasokra és az elvarhaté magatartdsformakra
felhivja a gyermekek (és csaladjuk) figyelmét.

Gyermekek kiséretének ellatdsa

Kirdnduldsokon, babszinhaz, szinhaz, kidllitas stb. |atogatasa esetén a csoport dvodapedagogusa és a
dajka, asszisztens is részt vesz.

A sziil6k tudtaval, megfelel6 létszamu feln6tt kisérdvel vissziik gyermekeinket ezekre a programokra.

Az évodan kivili tartézkodast (induldsi — érkezési id6pont, hely, megkozelités megjelolésével) az erre
a célra szolgalé flizetbe beirjuk és a sziil6kkel lattamoztatjuk.

Ha olyan helyen van a program, ahol mas intézmények gyermekei is megfordulnak, sokat segit, ha a
gyermekeken valamilyen megkiilonboztets jelzés van, ezért mi feltliné csikdzasu egyen pdldba
Oltoztetve visszik a gyerekeinket a kiranduldsokra, sétdkra.

A gyermekek balesetvédelmi oktatasara a nevelési év elején ill. a balesetveszélyes tevékenységek
megkezdésekor folyamatosan keriiljon sor, kiilonds tekintettel:

e gyermeknap, sportnap, kirdnduldsok,
e kerti munkdak végzésére,
e szankozas, csuszkalas el6tt.

Indulas el6tt feltétleniil fontos ismertetni a gyermekekkel a csoportos kozlekedés szabalyait.

Az 6vodan kiviili helyszineken szervezett eseményért felelés 6voné elGzetesen jarja be a helyszint és
az odavezetd utat, tajékozodjon a korilményekrdl, a lehetséges balesetforras kiklszobolésére
késziljon fel, s ennek figyelembevételével készitse fel a kiséré felnStteket és a gyermekeket.

Az 6vodan kiviili hosszabb programok esetén is gondoskodni kell megfeleld szamu kisér6rél. A kisérék
szama fligg a csoport életkoratdl, fejlettségi szintjétél, ennek fliggvényében minimum 6 gyerekenként
egy felnGttet jelent. Ha szll6k is segédkeznek a gyermekek kiséretében, el6z6leg tisztazni kell a
sziilokkel is a szabalyokat, a varhatd helyzeteket. Ebben az esetben is a pedagdgusé a felelGsség.
Célszerl az indulaskor pontosan tisztdzni a gyermekek szamadra is, hogy melyik gyermek, melyik
feln6tthoz tartozik.
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Az dvodapedagdgust érinté eljdrdsi rend baleset esetén

Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglakozdé évodapedagdgus és a jelenlévé dajka kotelessége az
azonnali szakszer( els6segélynyujtas.

Sulyosabb baleset esetén sziikséges orvost, ment6t hivni, vagy a gyermeket, taxival haladéktalanul
kdrhdazba vinni. Az dvodavezet6t és a sziilGket a balesetrdl és a kezelésrél azonnal értesiteni kell. A
balesetekkel kapcsolatos nyilvantartasi és jelentési kotelezettség teljesitéséért az dvodavezet6 felel.

Sulyosabb baleset esetében a baleset kivizsgalasat az Ovodavezetd végzi, a Szll6i Kozosség
bevonasaval.

Biztonsdgi intézkedések rendkiviili helyzet esetén
Az épiiletben tartézkoddk kimentése, illetve biztonsagba helyezése.

A veszély jelzésének mddja: szdbeli értesités. A riasztasrol, a veszélyrél elséként értesild feln6tt
gondoskodik. Tlz és robbandsveszély esetén a tlizriado tervben foglaltak szerint kell eljarni. A
gyerekeket a veszélyforrastdl minél tavolabb, az éplilethez legkdzelebb es6 utcdra kell vinni.

7 A GYERMEK FEJLODESENEK NYOMONKOVETESE
7.1 Az ovodas gyermek fejlodésének nyomon kovetése

A koznevelési torvény 41.§ (4) bekezdése alapjan az dvoda koételes a gyermek dvodai fejl6désével
kapcsolatos adatokat nyilvantartani.

Az évoda pedagdgusai az EMMI rendelet 63.§ (1) bekezdése értelmében az 6vodas gyermekek
fejl6dését folyamatosan nyomon kovetik és rogzitik, a gyermekek fejlédésérél a sziilGket folyamatosan
tajékoztatjak.

A gyermekek egyéni fejlédésének nyomon kovetésére szolgdld dokumentumok formajat az évoda
nevelGtestiilete hatarozta meg.

A gyermek fejlédését nyomon kovet6 személyes dokumentaciéd (Fejlédési Napléd — portfdlid)
tartalmazza:

e A gyermek anamnézisét (a gyermek adatai, csoport beutald, a gyermekrdl sz6lé kérdGives
személyiséglap),
e A gyermek fejlédésének nyomon kovetését 3-7(8) éves korig.
Meérések évi egy alkalommal
A fejlesztési terlletek és feladatok meghatdrozdsaval sziikséges rogziteni.

7.2 Mérési teriletek

o Az értelmi fejlettség,
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e mozgasfejlettség,

e beszédfejlettség értékelése,

e hall3s, latds allapota,

e szocidlis fejlettség,

e azérzelmifejlettség,

e azegészséges életmddra nevelés teriletén torténd felmérések,
o jatékfejl6dés alakulasa.

A méréseket kdvetben a sziil6ket tajékoztatni kell a mérések eredményeirdl, tapasztalatairdl.

8 JOGSZERU MUKODES

Az évodavezet6 gondoskodik arrdl, hogy az intézmény az elkészilt dokumentumokat az adatkezelési
szabalyoknak megfelel6en kezelje, és a nyilvanossa teheté dokumentumok hozzaférhetdk legyenek.

8.1 A Hazirend betartasanak szabalya

A Hazirendben foglaltak betartdsa minden érintettre nézve kotelezd és szamon kérhetd.

8.2 A Hazirend nyilvanossaga
A Hazirend nyilvanos.
Az 6vodaba jaro csalddok megismerhetik a sziil6i értekezleteken, a szlil6k falidjsagjan és honlapunkon.

Minden Ujonnan felvett gyermek csalddja kézhez kapja.

9 EGYEB RENDELKEZESEK

Az 6voddaban nevelési elveinkkel ellentétes tevékenységeket nem rekldmozunk, ligyndkoket, arusokat
nem fogadunk.

Az intézményben part, vagy parthoz k6t6d8 tarsadalmi szervezet nem mikodhet, és rendezvényeket
nem tarthat.

A fenntartd sajat tulajdonu dvodai helyiségeinek ataddasa, bérbeadasa kiilsé személynek, szervezetnek:

e A bérbeadas a fenntartd engedélyével, kozrem(ikodésével torténik.
o A sziil6i k6zosség miikodéséhez sziikséges esetekben az évoda dijtalanul enged at résziikre

helyiséget.
e Az SZMSZ-ben és a Hazirendben foglaltak betartdsa az évoda helyiségeit bérl6k szamara is
kotelezé.
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10 ZARO RENDELKEZESEK
10.1 A hazirend hatalybalépése

A hazirend személyi hatdlya kiterjed: az dévoda minden pedagdgusara, illetve valamennyi
alkalmazottjdra, az intézményben munkat ellaté alkalmazottakra, valamint az évoda épliletében egyéb
foglalkozast szervezbkre is. Az intézménybe jaré dOvodas gyermekekre, szileikre és a latogatdkra
vonatkozik.

A hazirend id6beli hatalya: a gyermekek és sziileik vonatkozdsaban az intézményi gyermeki jogviszony
kezdetekor keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megszlinéséig tart, kiterjed a teljes
nevelési évre.

A hazirend teriileti hatalya: a hazirend elGirdsai az intézmény egész teriiletén érvényesek, tovabba
kiterjednek az intézmény szervezésében, a pedagdgiai program megvaldsitdsdhoz kapcsoldédd, dvoda
éplletén kivili rendezvényekre, programokra, az oda-vissza vald kozlekedésre is.

A hazirend hatalyba Iépésére vonatkozo szabalyok: a hazirendet az dvoda vezetbje késziti el, és a
nevelGtestiilet fogadja el, illetve mddositasakor a Sziil6i K6z0sség véleményezési jogot gyakorol. A
hazirendet az dvodavezetd hagyja jova.

A Hazirend 2022.09.01 napjan, a nevel6testilet jdvahagyasaval Iép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

Budapest, 2022.09.01.
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6vodavezet§

Hazirendet a Szll6i K6z0sség nevében el6zetesen véleményezte és jovahagyta 2022.09.01. napjan
tartott Glésén. Aldirdsommal tandsitom, hogy a szll6i szervezet egyetértési jogat a jogszabalyban
meghatarozott Gigyekben gyakorolta, az abban foglaltakkal egyetértve a nevelGtestiiletnek elfogadasra
javasolta.

Sz(il6i Kozosség elndke

Hazirendet az intézmény nevel6testilete 2022.09.01. napjan elfogadta.
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Hazirendet az intézmény nevel6testilete 2022.09.01. napjan elfogadta.
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10.2 A Hazirend feliilvizsgdlata

A Hazirend fellilvizsgdlatdra sor keriil jogszabadlyi el6irds alapjan, illetve jogszabalyvaltozas esetén, vagy
ha médositdsat kezdeményezi az intézmény dolgozdinak nagyobb csoportja vagy a szilGi szervezet. A
kezdeményezést és a javasolt mddositdst az 6voda vezetSjéhez kell beterjeszteni. A Hazirend
moadositasi eljardsa megegyezik megalkotasanak szabalyaival.

Budapest, 2022.09.01.
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